	SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI
TRƯỜNG THPT CHÚC ĐỘNG
	KẾ HOẠCH HOẠT ĐỘNG THÁNG 7, 8 NĂM 2018



	Thời gian
	Nội dung công việc
	Bộ phận/cá nhân thực hiện
	Giám hiệu phụ trách

	Từ 01/7 đến 11/8/2018
	Chuẩn bị trang thiết bị dạy học, máy móc, tài liệu và các điều kiện CSVC cho năm học mới
	Văn phòng + Thiết bị + Thư viện
	BGH

	Từ 01/7/2018
	Tiếp tục ôn luyện và lựa chọn đội tuyển HSG các môn văn hóa lớp 12
	Các tổ/nhóm CM
	đ/c Ba

	Từ 01 đến 03/7/2018
	Nhận hồ sơ HS trúng tuyển vào lớp 10 năm học 2018-2019
	HĐTS + Bộ phận tiếp nhận hồ sơ
	đ/c Khiêm

	từ 05 đến 06/7/2018
	Nhận hồ sơ HS trúng tuyển bổ sung vào lớp 10 năm học 2018-2019
	HĐTS + Bộ phận tiếp nhận hồ sơ
	đ/c Khiêm 

	Từ 07 đến 09/7/2018
	Kiểm tra lại DS học sinh đã nộp hồ sơ trúng tuyển vào lớp 10 năm học 2018-2019
	Bộ phận tiếp nhận hồ sơ
	đ/c Ba

	Từ 07 đến 10/7/2018
	In sổ điểm, học bạ HS lớp 10, 11 năm học 2017-2018
	Các đ/c Chính, Phương
	đ/c Ba

	Từ 11 đến 17/7/2018
	In Giấy CNTN và trả Học bạ, Giấy CNTN cho học sinh lớp 12 năm học 2017-2018
	Các đ/c Chính, Phương, Chi, Lan, Hương
	đ/c Ba

	Từ 16 đến 23/7/2018
	Thực hiện công tác chuyển trường theo lịch của Sở 
	Các đ/c Chính, Hoàng 
	đ/c Khiêm

	23/7/2018
	- Học Nghị quyết TW7 
- Họp Đảng bộ + CBCC
	Đảng bộ + CBCC
	đ/c Khiêm

	Trước 01/8/2018
	Hoàn thành việc xếp lớp cho các học sinh khối 10
	đ/c Hoàng
	đ/c Ba

	01/8/2018
	- 8h00': Họp toàn thể CB, GV, NV
- 9h00': Họp các tổ chuyên môn, tổ văn phòng
- GVCN cập nhật, bổ sung thông tin cá nhân HS vào Sổ điểm điện tử; GVCN và GV bộ môn ký Học bạ và Sổ điểm của HS các lớp 10, 11 năm học 2017-2018  
	Toàn thể CB, GV, NV
	BGH

	02/8/2018
	8h00': Học sinh khối 10 năm học 2018-2019 nhận lớp và GVCN
	Các đ/c Tú, Thới, Hoàng, GVCN lớp 10
	đ/c Ba

	Từ 02 đến 03/8/2018
	- Ra đề kiểm tra lại
- Ôn tập cho các học sinh diện kiểm lại năm học 2017-2018
	Các GV được phân công 
	BGH

	Từ 02 đến 11/8/2018
	Các tổ/nhóm chuyên môn hoàn thành việc rà soát, điều chỉnh, bổ sung Kế hoạch giảng dạy bộ môn
	Các tổ/nhóm chuyên môn
	đ/c Ba

	Ngày 04/8/2018
	- Buổi sáng: Tổ chức kiểm tra lại cho HS diện kiểm tra lại năm học 2017-2018
- Buổi chiều: Xét lên lớp, ở lại sau kiểm tra lại và rèn luyện hè
	đ/c  Hoàng, GV được phân công
	BGH

	Chậm nhất ngày 7/8/2018
	Hoàn thành việc phân công giảng dạy của các bộ môn
	Các tổ/nhóm chuyên môn
	BGH

	Từ 07 đến 11/8/2018
	Các lớp học sinh lao động chuẩn bị cho năm học mới
(Triển khai Kế hoạch phân công các lớp lao động vào sáng 1/8/2018)
	GVCN
	đ/c Diệp

	Trước ngày 13/8/2018
	- BGH nhà trường và các tổ chuyên môn xây dựng Dự thảo Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2018-2019; Công đoàn, Đoàn trường xây dựng dự thảo Kế hoạch hoạt động năm học 2018-2019.
- Có kế hoạch tổ chức các hoạt động giáo dục cho đầu năm học 2018-2019
	BGH, CĐ, ĐTN, Các tổ CM, VP
	đ/c Khiêm

	Từ 13/8/2018
	Tổ chức các hoạt động giáo dục theo kế hoạch
	CBGV, NV và HS
	BGH



													     Chương Mỹ, ngày 01 tháng 7 năm 2018
															    HIỆU TRƯỞNG

																(Đã ký)
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